
电子信息工程学院期末试卷命题与审查工作实施方案 

为进一步促进我院考核评价方式改革，不断提高试卷命题质量，根据《重

庆文理学院考试管理办法》等文件精神，并严格按照工作要求推进工作。针对

命题环节的重要性特制定 2025-2026 年第 1 学期期末试卷命题工作实施方案。 

 一、组织机构 

成立考试领导小组确保各项考试工作有序、高效进行。 

组  长：杨守良、张东 

组  员：廖长荣、付志坚、唐可、张晓宇、谭湄  

 二、试卷拟定任务 

1.根据电子信息科学与技术、微电子科学与工程、信息工程专业现行人才

培养方案，依据教学大纲和教学内容、依据考试指南（附件 1），完成课程考

试命题，拟定试卷； 

2.组织院院内骨干教师进行命题审核，填写《重庆文理学院课程考试命题

质量评审表》（附件 2）。 

三、试卷命题要求 

由教学副院长召开期末试卷命题工作会议，参照课程教学大纲或根据课程

考核改革实施方案的要求命题，并明确期末试卷命题要求。 

1.根据教育教学审核评估和工程教育认证要求，大力推进课程考试改革，

专业核心课程必须进行课程考试改革，实现考试形式的多样化、科学化。如可

以根据课程的性质和特点采用半开卷、理实一体化、电子作品、设计报告、论

文等多种考试形式； 

2.命题不要出容易引起歧义的题目，不要只出两、三个大题； 



3.客观题的分值不能太大；判断、选择和填空题的分值不要太高；

4.平时成绩与期末成绩要对等平衡，不能出现平时成绩很高而期末成绩很

低的现象，出题时把握好难易度； 

5.参照课程教学大纲或根据课程考核改革实施方案的要求命题；

6.各单元教学内容的考查分值与教学大纲规定的学时比例相当，考核知识

点覆盖面宽；题目内容的抽样代表性好，测试效度高；题量与考试时间匹配； 

7.主、客观题型比例恰当，题目难度符合课程教学目标的层级要求；能重

视考核学生对基本概念、基本理论和基本技能的掌握程度，也能注重考核学生

综合应用所学知识发现问题、分析问题、解决问题的能力； 

8.客观题答案正确无误，主观题评分要点明确；赋分合理；

9.题型编排合理，题目表述清楚；图表符号清晰，卷面格式规范；

10.A/B 两卷题型、题量及分值相同，试卷和题目难度相当；重复题目分值

不得超过 10%； 

11.每个专业单独出题；专升本、[3+2]专业单独出题；

12.试卷的适用专业要写全称，并且考试时间统一为 120 分钟；

13.其余命题要求见考试指南（附件 1）。

四、试卷审查（2025 年 11 月 17 日－11 月 28 日）

1.教研室初审并整改（11 月 17 日－11 月 27 日）

学院分三个系（教研室）：大学物理教研室、电子工程系、微电子和信

息工程系，由教研室主任完成试卷初审工作，并完成初审记录，并填写课程

考试命题质量评审表（附件 2）（一定要下试卷审核结论）。将发现的问

题、整改建议反馈至相关命题教师进行整改。初审工作将于 2025 年 11 月 27

日之前完



成。 

2.二级学院集中审查并整改（11 月 27日）

试卷初审整改完成后，学院组织部分业务能力强、工作认真仔细的专业老

师进行集中审查，并填写课程考试命题质量评审表（附件 2）（一定要有试卷

审核结论）。将发现的问题、整改建议反馈至相关命题教师。集中审查工作

将于 2025 年 11 月 27 日下午 12:00 之前完成，将审查合格的试卷交到各个

组长处。 

（1）审查时间及方式

审查时间地点：11 月 27 日上午 08:30，地点：格术楼 C301

审查方式：以系为单位集中审查 

【审查分工】 

付志坚（组长）、肖绪洋、高远、杜一帅、周虹君、申化泽负责大学物理

和我院教师承担的其他学院专各业试卷审查； 

唐可（组长）、张东、曾令刚、杨文耀、胡勤国、张滟、罗昱文负责信

息工程、微电子专业试卷审查； 

廖长荣（组长）、杨守良、张晓宇、安春莲、雷明东、申凤娟、向静负

责电子信息科学与技术专业试卷审查。 

（2）审查程序及要求

请参与审查的老师一定要认真进行审查，实行组长负责制，责任到人。

将发现的问题、整改建议反馈至相关命题教师，并督促整改。 

3.抽取二级学院一定比例的试卷进行外审，具体安排另行通知；

4.开展二级学院交叉评审，具体安排另行通知。



电子信息工程学院教学办公室 

2025 年 11 月 1 日 



附件 1 

重庆文理学院课程考试指南 

 

一、模板选择 

1.试卷模板分“I类”和“II类”，每一类包括 A/B 两套试卷。每套试卷分一体卷（考题卷与

答题纸合并）和分体卷（考题卷与答题纸分开），任课教师可根据具体情况任选一种命题。 

2.“I类”试卷主要适用于考核学生对基础知识、基本理论的记忆、理解以及分析问题和解

决问题的基本能力。常见题型：文科类主要有选择题、判断题、填空题、名词解释、简答题、

论述题和案例分析等；理工类主要有选择题、判断题、填空题、计算题、作图题、证明题、

解答题、应用题、综合题等（其它学科可参照拟定），任课教师应根据教学大纲合理选择其

中题型组成试卷；“考试形式”为“常规”；“考试时长”一般为“120 分钟”。 

3.“II类”试卷主要适用于课程考核评价方式的多元化改革，“考试形式”主要有：设计、实

操、作品、报告、课程论文、口试等，任课教师应根据教学大纲合理选择其中 1 种或多种组

成试卷；“考试时长”根据考试内容和考试形式灵活确定，可用“××分钟”或“××小时”或“××天”

或“××周”表达。 

4.“课程类别”应按人才培养方案中的分类（如：通识教育课程、学科基础课程、专业课

程、实践教学课程、教师教育课程、实践课程等）填写。 

5.“适用对象”应包括“年级（全称）”、“专业（全称）”、“班级”等信息（如 2019 级××教

育 1 班，2019 级汉语言文学 1 班），如年级相同，可在开头表述一次（如 2019 级：小学教

育 1 班、××2 班）。 

6.请妥善选择试卷模板，依照模板版式，注意试卷美观。 

二、命题要领 

1.同一课程应选择合适的模板出 A/B 两套试卷，考试实际用卷随机抽取，未抽中试卷可

作为补考用卷。 

2.每套试卷采用百分制，A/B 两卷同质、同量、同难度；重复题目分值不得超过 10%。 

3.命题内容和范围应符合课程教学大纲要求，题型应体现课程特点，题量适当，难易适

度，符合课程教学目标的层级要求。 

4.每套试题既要重视考核学生对基本概念、基本理论和基本技能的掌握程度，也要注重



考核学生综合运用所学知识发现问题、分析问题和解决问题的能力。 

5.采用课程论文、调研报告以及其他非试卷考核方式的课程，必须明确要求（其中文本

类考核字数不低于 4000 字，创新点个数不少于 2 个），原则上专业基础课、专业核心课和学

位课不采用非试卷考核。 

6.每套试题应提供相应的《参考答案及评分细则》或《考核评价标准》。I 类试卷的证明

题、解答题、论述题、应用题、案例分析题等主观题型应明确评分标准，明晰给分要点，各

要点赋分合理（每个要点赋分理工类原则上一般不超过 3 分，文科类原则上一般不超过 5 分）。

II 类试卷的赋分点可根据不同类型设置不同标准，但务必要点明晰、赋分合理。 

7.“II类”试卷“考试形式”为“口试”等非书面文字类的考试，任课教师须拟定“考核方案”，

并制定相应的“考核评价标准”，根据实情可不提供《答题纸》。 

8.学生参加考试如需携带相关考试用具和材料，任课教师考前应给学生讲明，并在试卷

录入试题前专门标注以便监考教师知晓。 

9.推荐格式：正文字体为“宋体”或“仿宋”，字号为小四，行距为固定值“19 磅”。 

三、制卷流程 

1.为便于制卷和试卷保存，出题人请用 A4 纸打印（默认为 A4）。 

2.所有考试试卷或考试方案审签手续完善后，再由各二级学院指定专人统一交教务处印

制。 

3.《试卷》与《答题纸》为 A4 纸单面打印，《参考答案及评分细则（或考核评价标准）》

均为 A4 纸双面打印。 

4.领卷时，领卷人必须对印制试卷进行检查核对，确认无误后签字备案。 

5.《试卷》装袋时，务必认真核对相关信息，每个试卷袋内应至少准备 2 份备用卷。 

四、阅卷须知 

1.阅卷前，阅卷人应熟知评分标准，力求公正、客观。 

2.集中阅卷（考核）教师一般为 3-5 人。严禁非专任教师参与阅卷或集中考核。 

3.使用红笔、正分批改；严禁使用黑笔、蓝笔、铅笔及负分批改试卷。 

4.客观题每个答题点应有相应的阅卷标识（答对划“√”、答错划“×”），并在大题得分栏填

写大题得分；主观题每要点应有相应阅卷标识（答对划“√”、答错划“×”、部分答对划“⍻”），

每要点应在该要点右侧用阿拉伯数字写明要点得分，每小题题号前写明本小题得分（小题得

分应是该小题各要点得分之和）。 



5.第一份试卷上的“评卷人”、“计分人”应签上完整姓名，不能只写姓氏。 

6.各计分分数如有更改，必须签上更改教师的真实姓名，他人不能冒签或代签。 

五、材料归档 

1.试卷装订原则上使用原始成绩册（手写）。 

2.补考试卷无论份数多少，均按课程分别装订。 

3.“I 类”试卷归档顺序：教学大纲→学生成绩册→课程目标达成情况分析报告→教学日历

→考试空白样卷（A4 打印版 1 份）→参考答案及评分细则（或考核评价标准）→考场记录表

→学生考场签到表→学生考试答题纸（或一体卷）→其他相关材料。 

“II 类”试卷归档顺序：教学大纲→学生成绩册→课程目标达成情况分析报告→教学日历

→考试空白样卷（A4 打印版 1 份）→参考答案及评分细则（或考核评价标准）→学生考试答

题纸或其他相关材料。 

“其它相关材料”指课程考试（评价）改革方案等或考试相关的过程性材料，如有可装

入。 

4.期末考试试卷、重修考试试卷、补考试卷均按课程承担单位存档保管。 

5.考试结束后，各学院须安排专人对试卷归档情况进行清查，对课程成绩录入系统情况

进行清理，并做好记录，发现问题，及时整改。 

6.归档要点： 

 

表 1 电子信息工程学院试卷归档要点 

材料类别 要点 备注 

试卷封皮 
1. 信息填写准确 

2. 缺考、违规违纪等记录与考场记录表记载保持一致 
 

学生成绩册 

1.成绩册各部分分数构成及所占比例应标注清楚，与教学

大纲保持一致 

2.按四舍五入规则，总评成绩须取整数 

3.平时成绩有评分依据说明 

4.分数如有更改，必须签上更改教师的真实姓名 

5.登分人、审核人、日期等部分签字手续完整 

 

课程目标达成情况分

析报告 

1.学院必须使用统一的达成度评价模版（由各二级学院参

考制定） 

2.课程目标达成度计算须准确，勿弄虚作假，杜绝全班学

生多个课程目标达成度计算结果完全相同、单个学生课程

目标达成度超过 100%等情况 

3.成因剖析准确，课程教学内容、教学方法等整改性举措

针对性强，操作性强 

 



4.签字手续完整 

考试空白样卷 
1. 编排格式规范 

2.无打印错误 
 

参考答案及评分细则

（或考核评价标准） 

1.答案正确无误 

2.评阅标准要点明确，赋分合理 

3.签字手续完整 

 

教学日历 
1.内容填写规范 

2.签字手续完整 
 

考场记录表 

1.内容填写规范 

2.缺考、违规违纪等记录与封皮填写内容保持一致 

3.签字手续完整 

 

学生签到表 

1.签名完整，和试卷袋记载的学生数量一致 

2.因特殊原因临时加入考场的学生须记录在学生签到表

中 

 

学生考试答题纸（或

一体卷） 

1. 集中阅卷（考核）教师一般为 3-5 人 

2.至少第一份试卷上的“评卷人”、“计分人”应签上完整姓

名 

3.使用红笔、正分批改，严禁使用黑笔、蓝笔、铅笔及负

分批改试卷 

4.客观题每个答题点应有相应的阅卷标识（答对划“√”、

答错划“×”），并在大题得分栏填写大题得分 

5.主观题每要点应有相应阅卷标识（答对划“√”、答错划

“×”、部分答对划“⍻”），每要点应在该要点右侧用阿拉伯

数字写明要点得分，每小题题号前写明本小题得分（小题

得分应是该小题各要点得分之和）。 

6.各计分分数如有更改，必须签上更改教师的真实姓名 

若采用无

纸化考试

系统，线

上评阅要

求和线下

评阅要求

保持一致 



附件 2:

重庆文理学院课程考试命题质量评审表（闭卷） 

学院名称 学年学期 2025-2026 学年  第一学期 

适用年级 适用专业 

课程名称 命题教师 

评价指标 评价标准 参考权重 评审得分 

1.考核内容 

各单元教学内容的考查分值与教学大纲规定的学时比例相

当，考核知识点覆盖面宽；题目内容的抽样代表性好，测试

效度高；题量与考试时间匹配。 

30 

2.目标层次 

主、客观题型比例恰当，题目难度符合课程教学目标的层级

要求；能重视考核学生对基本概念、基本理论和基本技能的

掌握程度，也能注重考核学生综合应用所学知识发现问题、

分析问题、解决问题的能力。 

30 

3.评分标准 客观题答案正确无误，主观题评分要点明确；赋分合理。 10 

4.试卷编制 
题型编排合理，题目表述清楚；图表符号清晰，卷面格式规

范。 
10 

5.复本试卷 
A/B 两卷题型、题量及分值相同，试卷和题目难度相当；重

复题目分值不得超过 10%。 
10 

6.试卷审签 
试卷表头填写规范，专业填写为全称等；试卷中无错别字，

语句通顺。系院两级认真履行审签手续。 
10 

合计 

审核结果 

存在的主要问题及建议： 

该试卷可否用于期末考核 □可用 □不可用

□系（教研室审核） 

□学院审核
审核专家（签字）： 年    月 日 



重庆文理学院课程考试命题质量评审表（开卷） 

学院名称  学年学期 2025-2026 学年  第一学期 

适用年级  适用专业  

课程名称  命题教师  

评价指标 评价标准 参考权重 评审得分 

1.考核内容 

尽量覆盖课程教学内容；题目设计应充分考核学生思辨、

分析、归纳、演绎、应用、创新等能力，题目内容的抽

样代表性好，测试效度高；题量与考试时间匹配。 

30  

2.目标层次 题目难度符合教学目标的层级要求；难易适度。 30  

3.评分标准 评分要点明确，赋分合理。  10  

4.试卷编制 
题型编排合理，增大开放性题型比例；考核要求明确；

图表符号清晰，卷面格式规范。 
10  

5.复本试卷 
A/B 两卷题型、题量及分值相同，试卷和题目难度相当；

重复题目分值不得超过 10%。 
10  

6.试卷审签 
试卷表头填写规范，专业填写为全称等；试卷中无错别

字，语句通顺。系院两级认真履行审签手续。 
10  

合计  

 

 

审核结果 

 

 

存在的主要问题及建议： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

该试卷可否用于期末考核 □可用 □不可用 

□系（教研室审核） 

□学院审核 
审核专家（签字）：                                       年    月    日 

 



重庆文理学院课程考试命题质量评审表（实操） 

学院名称  学年学期 2025-2026 学年  第一学期 

适用年级  适用专业  

课程名称  命题教师  

评价指标 评价标准 参考权重 评审得分 

1.考核内容 

符合课程教学大纲要求，考核学生对实验（实训）仪器设

备的操作能力以及对专业技能的掌握程度。题目内容的抽

样代表性好，测试效度高。 

30  

2.目标层次 
题目难度符合课程教学目标的层级要求，兼顾考核基本技

能和综合应用能力。 
30  

3.评分标准 评分要点明确，赋分合理。 10  

4.题目设计 题目设计科学合理，考核要求明确，操作性强。 10  

5.复本试卷 
A/B 两卷题目分值相同，难度相当；重复题目分值不得超

过 10%。 
10  

6.试卷审签 
试卷表头填写规范，专业填写为全称等；试卷中无错别字，

语句通顺。系院两级认真履行审签手续。 
10  

合计  

 

 

审核结果 

 

 

存在的主要问题及建议： 

 

 

 

 

 

 

 

 

该试卷可否用于期末考核 □可用 □不可用 

□系（教研室审核） 

□学院审核 
审核专家（签字）：                                       年    月    日 

                                                        

 



重庆文理学院课程考试命题质量评审表 

（论文、设计、作品、报告等） 

学院名称  学年学期 2025-2026 学年  第一学期 

适用年级  适用专业  

课程名称  命题教师  

评价指标 评价标准 参考权重 评审得分 

1.考核内容 
符合课程教学大纲要求，有较强的应用性、综合性，对接行

业、岗位能力要求，测试效度高。 
30  

2.目标层次 
题目难度符合课程教学目标的层级要求；注重考核学生应用

所学知识发现问题、分析问题、解决问题的综合能力。 
30  

3.评分标准 评分要点明确，赋分合理。 10  

4.题目设计 选题意义明确，题目范围界定清晰，考核要求表述清楚。 10  

5.复本题目 A/B 两卷题目分值相同，难度相当。 10  

6.试卷审签 
试卷表头填写规范，专业填写为全称等；试卷中无错别字，

语句通顺。系院两级认真履行审签手续。 
10  

合计  

 

 

审核结果 

 

 

存在的主要问题及建议： 

 

 

 

 

 

 

 

该试卷可否用于期末考核 □可用 □不可用 

□系（教研室审核） 

□学院审核 
审核专家（签字）：                                       年    月    日 

 



重庆文理学院课程考试命题质量评审表 

（口试、面试等） 

学院名称  学年学期 2025-2026 学年  第一学期 

适用年级  适用专业  

课程名称  命题教师  

评价指标 评价标准 参考权重 
评审得

分 

1.考核内容 
符合课程教学大纲要求，课程内容涵盖充分，考核环节设计

合理，突出能力本位，综合性强，测试效度高。 
30  

2.目标层次 

题目难度符合课程教学目标的层级要求；注重考核学生对理

论与实践知识的掌握程度以及理解应用能力和综合应变能

力。 

30  

3.评分标准 评分要点明确，赋分合理。 10  

4.题目设计 选题意义明确，题目符合考试形式特点，考核要求表述清楚。 10  

5.复本题目 A/B 两卷题目分值相同，难度相当。 10  

6.试卷审签 
试卷表头填写规范，专业填写为全称等；试卷中无错别字，

语句通顺。系院两级认真履行审签手续。 
10  

合计  

 

 

审核结果 

 

 

存在的主要问题及建议： 

 

 

 

 

 

 

 

该试卷可否用于期末考核 □可用 □不可用 

□系（教研室审核） 

□学院审核 
审核专家（签字）：                                       年    月    日 

注：教研室与学院审核均用此表 


