
 

 

 电子信息工程学院 2025-2026学年第一学期 

教学期中检查实施方案 

 

为了切实加强教学管理和教学质量监控，规范教学行为，根据学校相关

要求，结合我院实际，特制定半期教学检查实施方案。 

 一、 组织领导  

组  长：余大鹏 杨守良 

副组长：周道林 张东 

成  员：曾令刚 张晓宇 廖长荣 付志坚 唐可 胡勤国 谭湄 

二、系、教学办自查阶段（第 10周-第 11周） 

总体要求：要严格认真检查，不得走过场，弄虚作假。对本次在检查过程

中走过场，弄虚作假的人员，一经发现也将进行通报批评。 

（一）各系（教研室）自查内容 （第 10周-第 11周） 

1.检查理论教学大纲、日历、课表、作业布置及批阅情况与执行情况的符

合度；检查成绩册的原始记录情况；检查本系教师的教案编写以及 PPT 情况；

检查网络课程建设和实施情况。对存在的问题提出整改意见。（填写附件 1：

理论教学期中检查简况报表）。 

2.检查所管专业的实验、实训课开设情况，重点检查大纲、日历、课表、

实验记录的符合性，检查实验报告的批阅情况。（填写附件 2：实验教学期中

检查简况报表）。 

3.检查本系近三年新进教师的听课记录，特别是青年教师的听课情况、青

年教师指导工作手册的填写记录，以及指导教师对该青年教师的听课情况。 

4.对教研活动的开展情况进行自查，特别是专项教研活动，如课程思政的

改革进展情况、实验实训开展情况等。 

5.开展本专业学生前半期教学情况座谈，做好座谈记录（填写附件 3：电

子信息工程学院半期教学座谈会记录，和附件 4:电子信息工程学院半期学生教

学座谈综合性问题汇总）。 



 

 

6.对照系主任岗位职责开展自查，对没有完成的工作，要尽快完成。 

7.完成对 2026 届毕业设计报告质量的抽查工作。 

完成时间：2025 年 11 月 27 日之前完成以上各项工作。 

（二）教学办自查内容（第 10周-第 11周） 

1.组织全院部分学生座谈，做好座谈记录，于 2025 年 11 月 18 日中午 13：

00，在格术楼 C301 进行。（填写附件 3：电子信息工程学院半期教学座谈会

记录，和附件 4:电子信息工程学院半期学生教学座谈综合性问题汇总） 

2.收集各系进行的半期教学检查情况，并汇总，形成半期教学检查总结。 

3.完成相应材料的归档工作。包括各系开学前的教学检查、教学日历及教

学日历审核情况、上期试卷及其试卷复查情况、教材的选用情况及审核情况、

本学期教学任务以及前半期学院产生的各种方案及活动。 

4.实验室管理工作。各种记录的完整性、实验报告的规范性等（此项由胡

勤国负责）。 

5.2026 届毕业设计相关情况材料。 

6.教学督导对各教学环节的督导记录材料收集与整理，对存在的问题进行

梳理，是否有教学督导计划。 

7.做好教师调（停）课情况进行统计；统计前半期出现的教学通报情况，

并整改关闭。 

8.对照教学办主任和教学秘书的岗位职责开展自查，对没有完成的工作，

要尽快完成。 

完成时间：2025 年 11 月 30 日之前完成 

三、学院检查阶段（第 11周） 

1.学院召开教学督导委员会，重点抽查各系对上述工作的完成情况、网络

课程建设及实施情况、听课记录、教案和 PPT、实验记录和课表、材料归档情

况等，逐一对自查内容进行验证性检查，并对存在的问题提出整改意见。   

2.召开全院教职工会议，对期中教学检查情况进行总结，通报检查结果。 

 

 



 

 

附件 1：理论教学期中检查情况登记表 

附件 2：实验教学期中检查登记表 

附件 3：电子信息工程学院半期教学座谈会记录 

附件 4：电子信息工程学院半期学生教学座谈综合性问题汇总 

 

 

 

                             电子信息工程学院教学办公室 

                                    2025 年 11 月 25 日



 

 

附件 1： 

理论教学期中检查情况登记表 

20  －20  学年  第  学期 

电子信息工程学院                         系             检查人：                   

任课教师 课程名称 授课专业班级 教案情况 作业批改次数 半期考试形式 听课次数 

   教案：□ 

PPT： □ 

讲义：□ 

   

   教案：□ 

PPT： □ 

讲义：□ 

   

   教案：□ 

PPT： □ 

讲义：□ 

   

   教案：□ 

PPT： □ 

讲义：□ 

   

   教案：□ 

PPT： □ 

讲义：□ 

   

 

  



 

 

附件 2：  

实验教学期中检查登记表 

20  －20  学年  第  学期 

电子信息工程学院               系                           检查人：               

任课 
教师 

实验课程 
名称 

授课 
专业班级 

实验教
学分组
情况 

每组
学生
数 

每套
设备
人数 

设备完
好情况 

实验教学进度
表和实施进度
符合情况 

偏离
原因 

实验报
告批改
情况 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

 

附件 4 

20    -20    学年第    学期 

电子信息工程学院半期教学座谈会记录 

时间：  地点：  班级：  

主持人：  记录人：  

（注：主持人、记录人在座谈结束后由本人

签字；班级名称请使用标准简写，如：15

电信 1） 

出席人

员：（10-

15 人） 

 

 

座谈记录：（主要围绕本学期学院教学管理、本学院教师课堂教学质量与教学效果、课堂教学

秩序、学生日常管理工作等方面进行） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

附件 5 

电子信息工程学院 20   -20   学年第   学期 

期中学生教学座谈综合性问题汇总 

班级 问题描述 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

 


